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Итого 9184 9184 3811 4221 1152 246 138 80 212 506 144 136 80 260 460 144 304 80 386 418 108 132 32 288 619,5 144 2 6,5 232 310 534 144 2 2 180 306 484 108 2 156 274 470 216 2 2 66 132 729,5 108 36 2 6,5
Итого по ОП (без факультативов) 8968 8968 3715 4101 1152 240 138 80 212 506 144 136 80 260 460 144 272 64 370 338 108 116 32 272 579,5 144 2 6,5 232 310 534 144 2 2 180 306 484 108 2 156 274 470 216 2 2 66 132 729,5 108 36 2 6,5

Объем конктактной по Б1 = 50,27% 41% 46% 13%
Итого по циклам 7348 7348 3694 2646 1008 195 138 80 212 506 144 136 80 260 460 144 272 64 370 338 108 116 32 272 262 144 2 232 310 356 108 2 180 306 306 72 156 274 292 180 2 66 132 126 108
Б1 Дисциплины (модули) 31 54 3 7348 7348 3694 2646 1008 195 138 80 212 506 144 136 80 260 460 144 272 64 370 338 108 116 32 272 262 144 2 232 310 356 108 2 180 306 306 72 156 274 292 180 2 66 132 126 108
Б1.О Обязательная часть 12 15 2 2664 2664 1022 1210 432 74 138 80 212 506 144 104 80 228 380 144 64 2 78 20 32 52 74 108 2 2 70 2 70 2 32 36 2
Б1.О.1 Иностранный язык 4 1,2,3 288 288 224 28 36 8 64 8 64 8 64 8 32 4 36
Б1.О.2 Физическая культура и спорт 1,2 72 72 72 2 36 36

Б1.О.3 Безопасность 
жизнедеятельности 1 72 72 22 50 2 6 16 50

Б1.О.4 Цифровая культура 2 1 180 180 64 80 36 5 16 16 40 16 16 40 36
Б1.О.5 Мир, общество, человек 2 1 180 180 64 80 36 5 16 16 40 16 16 40 36

Б1.О.6 Экономико-правовая 
грамотность 1 180 180 64 80 36 5 32 32 80 36

Б1.О.7 Язык эффективной 
коммуникации 1 180 180 36 108 36 5 4 32 108 36

Б1.О.8 История (история России, 
всеобщая история) 2 108 108 36 72 3 4 32 72

Б1.О.9 Философия 2 72 72 20 52 2 4 16 52

Б1.О.10 Введение в проектную 
деятельность 2 108 108 48 60 3 48 60

Б1.О.11 Проектный семинар 4,7 3,5,6 4,7 360 360 14 274 72 10 2 70 2 32 36 2 2 70 2 70 2 32 36 2
Б1.О.12 Введение в специальность 1 108 108 32 40 36 3 16 16 40 36

Б1.О.13 Организация государственных 
учреждений в России 1 180 180 80 64 36 5 32 48 64 36

Б1.О.14 Социальные коммуникации 1 108 108 32 76 3 16 16 76
Б1.О.15 Социология управления 2 180 180 80 64 36 5 32 48 64 36
Б1.О.16 Документные ресурсы 2 144 144 64 44 36 4 32 32 44 36

Б1.О.17 Информационная безопасность 
и защита информации 4 144 144 70 38 36 4 20 50 38 36

Б1.О.ДВ.01 Элективные дисциплины 
(модули) по физической культуре и 
спорту

10 328 328 288 40 64 8 64 8 64 8 64 8 32 8

Б1.О.ДВ.01.
1 Фитнес 3,4,5,

6,7 328 328 288 40 64 8 64 8 64 8 64 8 32 8

Б1.О.ДВ.01.
2 Спортивные игры 3,4,5,

6,7 328 328 288 40 64 8 64 8 64 8 64 8 32 8

Б1.В Часть, формируемая участниками 
образовательных отношений 15 8 1 3780 3780 2112 1128 540 105 256 288 212 108 60 120 108 36 216 228 238 108 2 168 204 204 72 156 216 240 108 66 132 126 108

Б1.В.1 Документная лингвистика 3 216 216 128 52 36 6 64 64 52 36

Б1.В.2 Административное, гражданское 
и трудовое право 3 216 216 128 52 36 6 64 64 52 36

Б1.В.3 Информационное и архивное 
право 3 144 144 80 28 36 4 32 48 28 36

Б1.В.4 Социология коммуникаций 3 108 108 80 28 3 32 48 28
Б1.В.5 Документоведение 4 3 360 360 218 106 36 10 64 64 52 30 60 54 36

Б1.В.6
Организация и технология 
документационного обеспечения 
управления

5 4 5 396 396 236 124 36 11 30 60 54 72 72 70 36 2

Б1.В.7
Научно-исследовательская 
деятельность в социальной 
сфере

5 180 180 96 48 36 5 48 48 48 36

Б1.В.8 Кадровое делопроизводство 5 180 180 96 48 36 5 48 48 48 36 Пп

Б1.В.9
Информационные технологии в 
документационном обеспечении 
управления и архивном деле

6 5 216 216 108 72 36 6 24 24 24 24 36 48 36

Б1.В.10 Архивоведение 6 5 360 360 216 108 36 10 24 36 48 72 84 60 36 Пп

Б1.В.11
Документирование 
бухгалтерской и банковской 
деятельности

7 144 144 60 48 36 4 24 36 48 36

Б1.В.12 Судебное делопроизводство 7 144 144 60 48 36 4 24 36 48 36
Б1.В.13 Технологии работы офиса 7 252 252 120 96 36 7 24 36 48 24 36 48 36

Б1.В.14 Автоматизированные 
информационные системы 8 6,7 468 468 288 144 36 13 48 48 48 60 72 48 60 48 36

Б1.В.15 Проектирование систем 
управления документацией 8 7 216 216 102 78 36 6 24 36 48 18 24 30 36

Б1.В.16 Секретарское обслуживание 8 180 180 96 48 36 5 48 48 48 36
Б1.В.ДВ.01 Дисциплины (модули) по 
выбору 1 (ДВ.1) 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.01.
1

Культурные практики и 
саморазвитие 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.01.
2 Культура и личность 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.02 Дисциплины (модули) по 
выбору 2 (ДВ.2) 3 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.02.
1 Профессиональная этика 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.02.
2 Деловое общение 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.02.
3

Профессиональная этика (на 
иностранном языке) 2 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.03 Дисциплины (модули) по 
выбору 3 (ДВ.3) 2 72 72 40 32 2 20 20 32

Б1.В.ДВ.03.
1

Технические средства 
управления 4 72 72 40 32 2 20 20 32

Б1.В.ДВ.03.
2

Информационное обеспечение 
управления 4 72 72 40 32 2 20 20 32

Б1.В.ДВ.04 Дисциплины (модули) по 
выбору 4 (ДВ.4) 4 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.04.
1

Документирование работы по 
обращениям граждан 5 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.04.
2

Организация работы с 
обращениями граждан 5 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.04.
3

Делопроизводство по 
обращениям граждан 5 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.04.
4

Делопроизводство по 
обращениям граждан в органах 
государственной власти

5 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.05 Дисциплины (модули) по 
выбору 5 (ДВ.5) 4 4 144 144 72 36 36 4 12 36 24 24 12 36

Б1.В.ДВ.05.
1

Конфиденциальное 
делопроизводство 7 6 144 144 72 36 36 4 12 36 24 24 12 36

Б1.В.ДВ.05.
2

Организация работы с 
документами ограниченного 
доступа

7 6 144 144 72 36 36 4 12 36 24 24 12 36

Б1.В.ДВ.05.
3

Правовое регулирование 
конфиденциального 
делопроизводства

7 6 144 144 72 36 36 4 12 36 24 24 12 36

Б1.В.ДВ.05.
4

Конфиденциальный 
документооборот 7 6 144 144 72 36 36 4 12 36 24 24 12 36

Б1.В.ДВ.06 Дисциплины (модули) по 
выбору 6 (ДВ.6) 3 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.06.
1

Региональные информационные 
ресурсы 3 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.06.
2

Краеведческие 
информационные ресурсы 3 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.06.
3

Региональные информационные 
ресурсы (на иностранном 
языке)

3 72 72 32 40 2 16 16 40

Уровень подготовки (программа подготовки): 
Специальность(направление): 
Профиль/Специализация:
Срок обучения:
Квалификация:

Бакалавр
46.03.02 - Документоведение и архивоведение 
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обеспечение управления
4 года
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Б1.В.ДВ.07 Дисциплины (модули) по 
выбору 7 (ДВ.7) 3 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.07.
1

Государственные 
информационные системы 4 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.07.
2 Информационные системы 4 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.В.ДВ.07.
3

Информационные системы (на 
иностранном языке) 4 72 72 32 40 2 16 16 40

Б2 Практика 3 2 1296 1296 19 1169 108 36 317,
5 6,5 178 36 2 178 36 2 178 36 2 317,

5 6,5

Б2.О Обязательная часть 2 648 648 13 635 18 317,
5 6,5 317,

5 6,5

Б2.О.1 Ознакомительная 
практика У | 4 324 324 6,5 317,5 9 317,5 6,5

Б2.О.2 Преддипломная 
практика П | 8 324 324 6,5 317,5 9 317,5 6,5

Б2.В Часть, формируемая участниками 
образовательных отношений 3 648 648 6 534 108 18 178 36 2 178 36 2 178 36 2

Б2.В.1 Технологическая 
практика П | 5,6 432 432 4 356 72 12 178 36 2 178 36 2

Б2.В.2

Практика по 
получению 
профессиональных 
умений и опыта 
профессиональной 
деятельности

П | 7 216 216 2 178 36 6 178 36 2

Б3 Государственная итоговая 
аттестация 1 324 324 2 286 36 9 286 36 2

Б3.1(Д)

Подготовка к 
процедуре защиты и 
защита выпускной 
квалификационной 
работы

Баз | 8 324 324 2 286 36 9 286 36 2

Факультативы 3 216 216 96 120 6 32 16 16 80 16 16 40

ФТД.1
Финансовая грамотность: 
управление личными 
финансами

3 72 72 32 40 2 16 16 40

ФТД.2 Создание и управление базами 
данных 3 72 72 32 40 2 16 16 40

ФТД.3
Современные технологии 
противодействия терроризму и 
экстремизму

4 72 72 32 40 2 16 16 40

Вид контроля

Количество видов контроля

Вс
ег

о

1 2 3 4 5 6 7 8

Курсовая работа 3 1 1 1
Защита ВКР 1 1
Экзамен 31 4 4 3 4 4 3 6 3
Зачет 40 6 7 8 6 5 4 3 1
*   - Контактные (по учебным занятиям, включая часы по практикам)
** - Контроль включает часы аттестации и подготовку к ним, размер которых определяется Положением о нормах времени по планированию и учету труда профессорско-преподавательского состава, а также часы самостоятельной 
подготовки студента к аттестации
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